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PROCESO PARA INSCRIPCIÓN DE ESTUDIANTES  

PROYECTO MATEM 2023 
 

Fechas importantes: 

Miércoles 01 de febrero 2023 Reunión general (vía Zoom. Hora: 4:30 p.m.). 

Viernes 17 de febrero 2023 
Fecha límite para solicitar becas para estudiantes por 
situación socioeconómica. 

Del 22 de febrero  
al 10 de marzo de 2023 

Recepción de documentos de inscripción en la oficina 
411-III del edificio de Física-Matemática. Se atenderá 
únicamente con cita. Para obtener su cita, llame al 
2511-5743. 

 
 
Documentación que se debe presentar: 
 

1. Boleta de inscripción del colegio  
 

• Debidamente llena, con la firma del director y el sello de la institución. 
 

2. Comprobante de pago de inscripción: 

 

• Formas de pago: 
 
a) Si usa tienda virtual: Copia del comprobante de la factura electrónica que 

la Tienda Virtual de la Fundación UCR le brinda. Aplica sólo para compra 
con cédula de persona física. 

 

b) Depósito Bancario: copia del comprobante del depósito. El dinero debe 
depositarse en la cuenta de la FUNDACIÓN UCR en colones en el Banco 
Nacional de Costa Rica. Se debe indicar la observación: “Acreditar al 
Proyecto 353 MATEM”.  

 
➢ Si lo deposita en cajas: el número de cuenta es 100-01-000-140077-9 

 
➢ Si lo hace por Internet: 

o  Número de cuenta cliente: 15100010011400776 
o Cuenta IBAN: CR88015100010011400776 
o Cédula jurídica: 3-006-101757 

  
 Realizar, en la medida de lo posible, un solo recibo por grupo o por 

colegio. 



 

 

 

 
 

 

 
 

_____________________________________________________________________ 
 

Teléfonos: 2511 - 5743 

http://www.matem.emate.ucr.ac.cr   //   matem.em@ucr.ac.cr 
 

3. Boletas de aceptación de los lineamientos del curso  
 

• Firmada por los padres de familia y la persona docente encargada del curso; 
además, selladas por la institución. Una por cada estudiante. (será 
responsabilidad de la institución verificar que las firmas de los padres de 
familia. 
 

• Deben separadas grupo y curso en orden alfabético.  
 
 
 

4. Archivo con las listas en Excel según el formato establecido para este 
efecto y dos copias impresas de cada lista. 

 
 

• Se puede descargar de la dirección electrónica: https://matem.emate.ucr.ac.cr/, 
ingresan al vínculo “Documentos de Inscripción 2023”, ubicado en la parte de 
abajo. 
 

• Antes de enviar el archivo se debe cambiar el nombre (XXX) para distinguirlo, 
según el nombre del colegio: COLEGIO XXX INSCRIPCIÓN MATEM 2023.xls 
 

• Note que en el mismo archivo tiene hojas distintas para cada curso. Verifique 
que introduzca los datos en la hoja del curso respectivo. 

 

• Se debe agregar el nombre del colegio y el nombre del profesor responsable 
del grupo en cada hoja. Agregue también el número de comprobante del 
depósito en el banco. 

• Se debe utilizar una hoja para cada grupo. Si el colegio va a inscribir varios 
grupos en un mismo curso se pueden agregar las hojas que sean necesarias.  

• El número máximo de estudiantes por grupo es de 27, si el grupo tiene más, se 
debe dividir en dos. 

• No se deben agregar filas, ni columnas, ni cambiar el formato que tiene el 
archivo.  

• Las listas de estudiantes deben entregarse en orden alfabético. En los 
números de identificación y de teléfono no se deben utilizar guiones, comas ni 
puntos.  

• Los datos que se ingresen serán los que se utilizarán en adelante para todo 
trámite administrativo del Proyecto, de la Escuela de Matemática y de la oficina 
de Registro posteriormente. Por ello es importante revisar los números de 
identificación y nombres completos antes de enviar el archivo. Una vez que se 
ha inscrito el colegio, cualquier corrección debe solicitarse por escrito. 

https://matem.emate.ucr.ac.cr/
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• Los datos que se solicitan por cada estudiante son:  
 

o Número de cédula: se debe digitar sin guiones, utilizando nueve dígitos. 
Por ejemplo: 302520491 o 112520198. Si el estudiante no es costarricense 
se debe digitar el número de identificación correspondiente sin usar 
guiones y hacer la aclaración del tipo de identificación en la columna 
Observaciones. 

 
o I Apellido, II Apellido, Nombre: Se deben digitar utilizando letras 

mayúsculas, sin tildes ni la letra “Ñ”, ni diéresis ni comilla. Deben 
indicarse los datos tal y como aparecen en la identificación. 

 
o Teléfono 1 y teléfono 2: Agregar al menos un número de teléfono de cada 

estudiante (preferiblemente el de residencia). 
 
o E-mail: Indicar un correo electrónico para cada estudiante. 

 
o Observaciones: En esta columna se debe indicar, por ejemplo:  
 

▪ Tipo de identificación que usa el estudiante (si no es número de 
cédula). 

▪ Examen especial: Si el estudiante, por motivos de credo religioso, 
no puede hacer exámenes los días sábado. 

▪ Si proviene de otra institución (en caso de cálculo) 
▪ Si se reincorpora por asuntos de beca en el exterior. 

▪  “Beca parcial 1” o “beca parcial 2”, si al estudiante se le aprobó 
algún tipo de beca. 

▪ Indicar si el estudiante requiere adecuación. En este caso se debe 
adjuntar el estudio respectivo.  

 
o Una vez que están digitados los datos se debe enviar el archivo a la 

dirección electrónica matem.em@ucr.ac.cr al menos dos días antes de 
presentarse a hacer la inscripción y esperar la confirmación de recibido de 
parte del Proyecto. 

 

Atentamente,  

Proyecto MATEM 

Universidad de Costa Rica.  
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